
Yetkili Ekleme 

 
1) Ekranın Solundan “Kamu Kurumları/4B İşyeri Yönetimi” menüsüne tıklayarak 

“Kamu Kurumları Listesi” seçilir, 

 

 

2) Birimimizin bilgilerinin bulunduğu satırda DETSİS Numarasının solundaki seçim 
butonuna tıklıyoruz 

 



3) Seçim butonuna tıkladıktan sonra birim bilgilerinin hemen üzerinde açılacak 
seçeneklerden “Yetkili Ekle” butonuna tıklıyoruz 

 

 

4) Açılan sayfada Personel hareketliliğini İSG-KATİP’ e işleyecek olan personelin TC 
Kimlik Numarası Bilgisi TCKN yazan arama çubuğuna yazılarak “Kişi Ara” 
butonuna tıklayıp, aşağıda kişinin Ad- Soyad Bilgilerinin önündeki EKLE butonuna 
tıklıyoruz 

 

 

 



5) Sağ tarafta kişi bilgileri “Eklenen Yetkililer” bölümünde çıktığında “Tamamla” 
Butonuna tıklayarak Yetkili Ekleme işlemini sonlandırıyoruz. 

 

 

6) Sonuç Sayfasında kişinin Ad-Soyad bilgisinin karşısında BAŞARILI bildirimini 
aldığımızda kişi birim yetkilisi olarak eklenmiş oluyor (Ben zaten yetkili olduğum için 
Aynı kişi daha önce aynı kuruma yetkili olarak atanmıştır uyarısı aldım) 

 


